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IHOJIOKEHUE
O PABOTE C OBPAIIEHUAMMU I'PAKIAH

1. O0IHe MoJI0KeHUS

1.1. Hacrosmee I[lonmoxxenue o pabore ¢ oOpallleHHSIMU TpakaaH (Jajiee Mo TeKCTy -
[Tonoxenue) paszpaboTaHo JUisi  MYHUIIMOAIBHOTO  OOPKETHOrO  JOUIKOJIBHOTO
o0pa3oBaTenbHOTO yupexkeHus « PoiOkoBckuit nerckuit cam» CadOHOBCKOTO paiioHa
Cmonenckoi obnactu (nanee MBJIOY) B coorBeTcTBUUM C TpeOoBaHUsIMU KOHCTUTYLHMH
Poccuiickonn ®@enepaunn, denepansHoro 3akoHa ot 02.05.2006 roma Ne 59-®3 «O
MOPSIAKE paccMOTpeHus oopaiieHuit rpaxaan Poccuiickoit denepanum.

1.2. Hacrosmee IlomokeHWe CONEPKUT TIOPSIOK TIpHEMa, pPETUCTpaIlud, y4eTa,
paccMmotpenus ooOpanenuid rpaxaad B MBJIOY, npoBeneHust aHaau3a NOpOXKAAIOMIUX UX
MPUYUH U XapaKTepa; OCYIIECTBICHNE KOHTPOJIS 32 CPOKAMHU U KQU€CTBOM UX UCIIOJTHEHUS.
1.3. Tlox oOpamenusmu B HactosimieMm [lonoxkeHuu clienyeT MOHUMATh M3JI0KEHHbBIC B
YCTHOM WJTM TUCbMEHHOM (hopMe KaioObl, 3asBICHUS U MIPEAJIOKESHUS TPaXKIaH.

OOpamenue rpaxkaanuHa (ganee - oOpareHue) - HampaBieHHoe B MBJAOVY wunu
JOJDKHOCTHOMY JIMITYy TTUChbMEHHOE MIPEIJIOKEHHE, 3asBIICHUE WK JKajlo0a, a TakKe YCTHOE
oOpaiieHue;

IIpensoxenne - pekoMeHAalUsl Tpa)XKJaHUHA 1O COBEPIICHCTBOBAHUIO JEATEIIBHOCTH
YUPEKJICHUS, PA3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHUMW, VYJIYUIICHUIO MaTepUaIbHO-
TeXHUYECKOM 0a3bl M UHBIX chep aestenbHoctd MBJIOY;

3asiBjIeHMe - TTPOCKOa IPaKIaHUHA O COJICUCTBUU B peaIM3allUKi €TI0 KOHCTUTYIITUOHHBIX
npaB U CBOOOJ WM KOHCTHUTYLMOHHBIX MpaB U CBOOOJA APYTHX JIKIL, JUOO COOOIIEHUE O
HapyIICHUU 3aKOHOB M HHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, HEJOCTaTKaX B padoTe
VUPEKICHUS M JOJDKHOCTHBIX JIMI, JMOO KPUTHUKA JESITEIHHOCTH YUPESKIACHUS W
JOJDKHOCTHBIX JIMII;

Kanoda - mpocrba rpakImaHMHA O BOCCTAHOBIICHWU WJIM 3aIUTE €r0 HAPYIICHHBIX
mpaB, CBOOO/ WJIM 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPYTUX JIUII.

XomaraiicTBO - THUCBMEHHOE OOpalleHHe ¢ MPOChOOW O TMpU3HAHUHU 3a JIUIAMU
OTIpeNIeJICHHOTO cTaryca, mpaB wuiau cBoboa. Pabora ¢ oOpameHusMu TpakaaH
ocymectBisiercss B coorBerctBUM ¢ Konctutynumenn  Poccuiickon — ®epnepauuu,
3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickon denepanuu U HacToAmmM [lonoxenuem.

1.4. Jlenonpou3BOACTBO IO OOpAIICHUIO TPaXKJaH BEIAETCS OTIEIbHO OT JIPYTUX BHUIOB
JeJI0NPOU3BOCTBA.

2. IlpaBo rpaxaan Ha oOpaleHue

2.1. T'paxnane uMerOT mpaBo oOpamiaThCs JUYHO, B YCTAaHOBJIEHHOH (opme, a Takke
HANpaBlsATh  MHIWBUIYyaJbHbIE W  KOJUIGKTHBHBIE TMHCbMEHHBIE OOpalieHus B



agqmuaUCcTpanio MBJIOY nmrbo 10mKHOCTHBIM JIUITAM.

2.2. I'paxnane peaiau3yroT MpaBo Ha oOpalieHrne cBOOOAHO M 10OPOBOJIBHO, HE HapyIIas
npaB ¥ CBOOObI APYTUX JIULI.

2.3. ®opma obpalieHus rpakJjaHaMH BIOMPAETCSl CAMOCTOSITENIBHO.

2.4. PaccmoTtpenue oOpalieHuii rpa)xIaH OCYIIECTBIAETCS OECILIaTHO.

2.5. Ilpu paccMmorpenun oOpamienuss B agmuuuctpanuio MBJIOY rpaxnanun umeer
IPaBo:

- IlpencraBnsTh JONOJHUTENBHBIE JOKYMEHTBl U MaTepuaibl, JUOO oOpamaThCcs ¢
pocKOOM 00 UX UCTPEOOBAHUM.

- 3HaKOMUTBbCS C JOKYMEHTaMU M MaTepuajlaMH, KacaloIMMHUCS PacCMOTPEHUs
oOpallieHus1, €CJIM 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOAbI U 3aKOHHbBIE MHTEPECHI JPYTUX JIMIL,
€CJIM B YKa3aHHBIX JIOKYMEHTaX W MaTepuajax He COAEpkKarcs CBEICHHUS, COCTABIISAIOLINE
roCyJapCTBEHHYIO WJIM UHYIO OXpaHAEMYIO (eiepadbHbIM 3aKOHOM TailHy.

- IlomyyaTh NHCbMEHHBIM OTBET IO CYHIECTBY IIOCTaBJIEHHBIX B OOpalleHue
BOIIPOCOB YBEJIOMJIEHHE O IMepeajpecal MTMCbMEHHOTO 0OpalieHusi B rOCy/1apCTBEHHbIE
OpraHbl, OpPraH MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS WJIH JOHKHOCTHOMY JIMIYy, B KOMIIETEHIIHIO
KOTOPBIX BXOAUT PEUIEHUE TTOCTABICHHBIX B OOpAIllEHHH BOIIPOCOB.

- OOpamatecs ¢ xanoOOH Ha MPUHATOE MO OOpAllleHHIO PELIEHUE WA ACHCTBUE
(Oe3nelicTBUE), @ TAKXKE C 3asBICHUEM O MPEKPALLEHUN PACCMOTPEHUS OOpalCHHUSL.

3. Ilpuem, yuyeT u perucTpanusi oopameHui

3.1. Tlpuem mocTynuBIIMX OOpalieHuil Bo3naraercs Ha pykoBoauteias MBJIOVY.
[Tpu npueme NUCbMEHHBIX OOPAIICHUI :

* MPOBEPSETCS MPABWIBHOCTD UX aIPECOBAHUS

* Ilucbma TpaxkgaH ¢ TOMETKOW Ha KOHBEPTE «IMYHO» U aJpPECOBAHHbBIC
OOIIECTBEHHBIM OpraHu3anusaM (TpodCcoro3HON OpraHu3alii) HE BCKPBHIBAIOTCA, a
NepeJaroTCcs 0 Ha3HAYCHUIO.

+ [Ilucpma, gocTaBiieHHBIE HE TIO HA3HAYEHWIO, HE3aMEIJIUTEIBHO BO3BpAIIAOTCA
MOYTOBOMY OTJIEJICHUIO CBSI3M, HE BCKPBITHIMU JJISI OTIIPABJICHHUS aipecary.

» [Ipu BCKpBITHH KOHBEPTOB MPOBEPSCTCS HATUYKE B HUX MMHCbMa U JOKYMEHTOB.

* IluceMenHble oOpalieHus TpakJaH, B KOTOPBIX HET MOJMUCH, (paMuius HEe yKa3zaHa
WIM HamMcaHa Hepa300purBO, HE COJEp Kallfe JaHHBIX O MECTe >KUTEIhCTBA WITU
paboThel (yueObl) ajapecaTa, NPU3HAIOTCS AHOHUMHBIMU M PACCMOTPEHHUIO HE
MOJIJIeKAaT.

3.2. Omub0oYHO JOCTaBIIEHHBIE TUChMA MEPECHUIAIOTCS TI0 Ha3HAYEHUIO ¢ 0053aTeIbHBIM
COOOIIIEHNEM 3aBUTEIIO.

3.3. lloctynuBmive NHChbMEHHBICE OOpalICHHWs TpPaXIAaH MOJIEkKAT 00s3aTeIHLHOM
perucTpanuy B TEUCHUE TPEX JHEW ¢ MOMEHTA MOCTYIUICHUS B )KypHaJe y4eTa 3asBICHUI
U oOparieHuit rpakaan o ¢popme, MPeayCMOTPEHHON YUETHON KapTOUKOM.

3.4. Tlpu nTu4HOM TIpUEME TpaXKIaH UX MUCbMEHHBIC U YCTHBIC MPEIOKCHUS, 3asBICHUS U
XKano0bl TaKXKe MOJUIeKAT PErucTpaluu

3.5. Peructpanum mnoanexar Bce oOpamieHusi, B KOTOPBIX YKa3aHbl (QamMuius, HMs,
OTUYECTBO U JIOMAILIHUHN aJpec 3asiBUTEIIS.

3.6. PeructpanmoHHbIA IITAMII C yKa3aHUEM JaThl MOCTYIJICHUS U PErUCTPALIUOHHOTO
HOMEpA MPOCTABIIAECTCS B MIPAaBOM HIKHEM YTy MEPBOTO JIMCTa MTUCBMEHHOIO OOpaIieHus



rpaKIaHUHA.

3.7. TloBTOpHBIM OOpaIICHUSIM TPU UX TOCTYIJICHUU MPHCBAUBACTCS PETHUCTPAIIMOHHBIN
WHJICKC TEepBOTO oOpamieHus. B mpaBoM BepxXHEM YTy MOBTOPHBIX OOpalleHWA W Ha
y4eTHbIX KapToukax jenaercs oTtmerka «[IOBTOPHO» wu mnopbupaercsa Bcs
nmpeamecTBytomas nepenucka. [[oBTOpHBIM cliefyeT cuuTaTh oOpaIieHue, MOCTyIMUBIIee
OT OJTHOTO M TOTO € JIMIAa M0 OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, €CJIH CO BPEMEHHU IOJa4H
MEPBOT0 UCTEK YCTAHOBJICHHBIN 3aKOHOJIATEILCTBOM CPOK PACCMOTPEHHS WM 3asBUTEIb
HE y/IOBJICTBOPEH JIAHHBIM OTBETOM.

3.8. B nemsix obecrieueHus] CUCTeMaTH3alMi M 00JIerYeHus MOMCcKa BeeTcs andaBUTHBIMN
yKazaTesb (GaMuiInui rpak/iaH, OT KOTOPBIX MOCTYIHIIN OOpaIeHus.

3.9. Kaproreka dhopmMupyercss B XpOHOJOTUUECKOM TTOPSIIKE.

4. Iopsaaok paccMOTpeHHsl 00paleHuii TPaXkKaaH

4.1. OGpamenue, noctynuBiiee 3aBenytomiemy MBJIOY, nomnexur o0s3aTeabHOMY
PacCCMOTPEHHUIO.

4.2. Yyer, perucTparmusi, X0J PacCMOTPCHHsS OOpaIlleHHs TPakJIaH OCYIIECTBIISIOTCS
3aBEAYIOIIMM C 3aHECEHUEM B KypHaJI M KapTOUKY JIMYHOTO MpUEMa.

4.3. 3apenyromuit IOV

- oOecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE paCCMOTPEHHE
oOpaiieHusi, B ciiydyae HEOOXOJUMOCTH - W C Yy4YacTHEM TpaKJaHWHA, HAIpPaBUBIIETO
oOpaiieHue;

- 3ampainiuBaeT HEOOXOAUMBbIE [IJIi PACCMOTPEHHsS OOpallleHHs JOKYMEHTBl H
MaTepualgbl B JAPYrUX OpraHax M y APYTUX MNPEanpusiTUid U OpraHu3aiuii ropoja, 3a
UCKJIFOYEHUEM CYJIOB, OPTaHOB JIO3HAHUS U OPTAaHOB MPEABAPUTEIBHOTO CIECTBHUS;

- MPUHUMAET MEpPhI, HAMPABJICHHbIE HA BOCCTAHOBJICHUE WJIM 3alllUTy HAPYIICHHBIX
npaB, CBOOO M 3aKOHHBIX UHTEPECOB IpakIaHUHA;

- JlaeT MUChbMEHHbIEC OTBETHI IO CYIIECTBY MOCTaBJIEHHBIX B 00OpaIlleHUH BOTIPOCOB;

- YBEIOMJIET TpaXJaHWHA O HAIpaBJICHWH €ro OoOpalleHuss Ha PacCMOTPEHHE B

JPYTOM OpraH WIM APyTrHe MNPEANpUsTUS U OpTaHU3allid TopojJia B COOTBETCTBUMU C HMX
KOMITETCHITHECH.
4.4, YkazaHus TIO HCIOJHEHUIO OOpaIleHWH Jar0TCsS 3aBEAYIOIMIUM YUPEKISHUSI €ro
3aMeCTHTENIIM B (popMe pe3onronu. Pe3omronus mpocTaBiaseTcss Ha JIUIEBOM CTOPOHE
MEPBOTO JIUCTA TOKYMEHTA Ha CBOOOHOM OT TEKCTa MECTE, MEXIy aJpecoM U TeKCcToM. B
COCTaB PE3OJIIOIMU BKIIIOYAIOTCS CIACAYIOMUE OJIEMEHTHI: (aMUIvsg W HWHHUIHAITBI
WCTIOJTHUTEJNSA, COJCPKAHUE JIEMCTBUM, CPOK WCIOJHEHMS, JTUYHAS MOANKUCh U aata. Ecim
pPE30JIONUSl  MPEAYCMATPUBAECT HECKOJBKO HCIOJHUTENEH, TO OTBETCTBEHHBIM 3a
WCIIOJITHEHUE CUUTACTCS YKa3aHHBIM MIEPBBIM, EMY K€ M TIEPEIaeTCs OpUrHHAI 0OpaIieHus,
OCTaJIbHBIM UCIIOJTHUTEISIM HAMPABJISIIOTCS] KOTUU.

4.2. 3ampemiacTcs HaNpaBsATh OOpAIICHHS JJII WX PACCMOTPEHHS TEM JOJDKHOCTHBIM
JIUTIaM, YbH JIEHCTBUS 00KATYIOTCS B OOpaIllEHUN.

4.3. OOpamieHus TpaxaaH, MOCTYNUBLIME 3aBEAYIOLIEMY YUPEKACHUS, TEPENatoTCs, MO
POCHUCH UCTIOJTHUTENSAM JJIs IPUHSATHS MEDP.

4.4. OtBeTbl Ha OOpalIeHHUs MPEACTABIAIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a TOJIHUCHIO TOTO
cnenuanucra (meparora), KoMy ObLIO JaHO TIOpYYEHHME, U aJpECYIOTCs Ha HMs
3aBENYIOLIEr0 MOAMKUCABILErO MOPYUYEHUE (PE30IOLHIO).



4.5. VYupexleHus, NpEeANpUATAsS W OpPraHU3alMM TopoJa [0 HAaNpaBICHHOMY B
YCTaHOBJICHHOM MOpsiake 3ampocy 3aBenyromero IOV, paccmarpuBaromiero oOpaiieHue,
00s13aHbI B TeueHUe 15 mHel mpenocTaBiaATh JOKYMEHTHI U MaTepHalibl, HEOOXOAUMBIE AJIs
paccMOTpeHus oOpallleHusi 3a HCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB W MaTepHalioB, B KOTOPBIX
COJIEpIKaTCsl CBEICHMSI, COCTABIIAIOIINE TOCYIapCTBEHHYIO WU OXpaHAeMyIo (heaepanbHbIM
3aKOHOM TaiHy, U JUIsl KOTOPBIX YCTaHOBJIEH OCOOBIN MOPSAJOK NPEJOCTABICHHUS.

4.6. OtBetsl Ha oOpalleHus TpaxaaH, MpHUCIaHHbe Ha wuMsa 3aBenyromero JIOY,
TOTOBSITCA Ha OJIaHKE yUpeKJeHUs 3a moAnuckio 3asenytomero JI0Y u peructpupyrorcs B
KypHaJe.

4.8. OTBeTHl NOJDKHBI COJEPKAaTh KOHKPETHYI0 W YETKYyI0 HMH(OpPMAIMIO IO BCEM
BOMpPOCaM, MOCTABJICHHBIM B OOpallleHuu TpaxaaH. Ecnu 3asaBUTENIO JaH OTBET B YCTHOM
dbopme, TO B MaTepraiax, IpUIOKEHHBIX K 0OpaIeHuto, TOJDKHO OBITh 3TO yKa3zaHo. Eciu
JAETCS TPOMEKYTOUYHBIM OTBET, TO YKa3bIBA€TCS CPOK OKOHYATEIBHOTO PEIICHHUS
IIOCTABJIEHHOTO BOIIPOCA.

OTBeThl, NOATOTOBJICHHBIE HAa OCHOBAaHWHM IIPABOBBIX JOKYMEHTOB, JOJDKHBI
COJZIepKaTh PEKBU3UTHI ATUX JTOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JaThl 1 HANMEHOBAHMSI.

OTBeT Ha KOJJIEKTUBHOE OOpallleHUE OTIPABISAETCS Ha UMs NEPBOrO MOANMCABILETO
€ro JIMIA, €CJIU B IMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIIO, KOMY HAJJIEKUT 1aTh OTBET.
4.9. OOpamieHus TpakaaH MOCIE UX PACCMOTPEHUS UCTOTHUTENISIMU BO3BPAIIAOTCS CO
BCEMH OTHOCSLIMMUCS K HUM Marepuanamu 3aseayomemy MBJIOY, koTopsiil popmupyet
Jena, B TOM 4YHCIE C OTBETOM 3asBUTENI0 B Cllydyae, €CJIM JaBajoCh MOpPYYEHHUE
UH(OPMUPOBATH PYKOBOJACTBO O PE3yJbTaTaX pacCMOTPEHHUS.

4.10. Tlopsimok BH3UpPOBAaHUS TOJTOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHUs TpakaaH 3a
MOANUCKIO 3aBeaytomiero JJOY u ero 3amectureneil yCTaHABIMBAETCS CIEAYIOLINN:

Ha BTOPOM DJK3EMIUISIpE OTBETa 3aABUTENII0 B JIEBOM HIKHEM YTy YKa3bIBAETCS
dbaMunuss W TOANMKHCH MCIOJHUTENS, HOMEp €ro ciyxxkeOHoro TteiedoHa, a TaKxKe
IIPOCTABIIAIOTCS BU3bl PYKOBOAMTENIEH, YYacCTBOBABIIMX B IOATOTOBKE OTBETA, C
pacdpoBKOi haMuUIIHiA.

4.11. Ha xaxaoM OOpallleHHH II0CJIe OKOHYATEIBHOTO PEIICHUS W €ro HCIOJHEHUS
JO0JKHA OBITh OTMETKA 00 ucrnojiHeHuH «B neno», nata u auuHas NOANKUCH AOKHOCTHOTO
JMIa, IPUHSABLIETO 3TO peuieHue. [pennoxenns, 3asBieHns 1 Kaao0bl, KO OTBETOB Ha
rpaxxaaH GOpMHUPYIOTCS B JIEJ0 B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHON HOMEHKIIATypOU Aell.
4.12. OGpallieHusI CUMTAIOTCS Pa3pelICHHBIMHU, €CIM PACCMOTPEHbI BCE MOCTABJICHHBIC B
HUX BOIPOCHI, 10 HUM MPUHATHI HEOOXOJUMbIE MEPHI U JIaHbl HCUEPIBIBAIOIUE OTBETHI, B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENbCTBOM. OTBET Ha MUCbMEHHBIE OOpAIICHUS Ta€TCs TOJIBKO B
nucbMeHHON (opme. [lpu oOpamieHnr Ha JIMYHOM TMPUEME OTBET MOXKET ObITh J1aH B
NMCbMEHHOM UM yCTHOM (opme. B ciydae ycTHOTO OTBeTa JieiaeTcsi COOTBETCTBYIOIIAsS
3aMKUCh B KAPTOUKE JIMYHOTO NMpUEMa rpak/laHuHa (HapuMep, 3asiBUTENI0 Pa3bICHEHO WU
C 3asiBUTEJIEM MpoBesieHa Oecena). PesynbTaT npuema noceTuTeneil orMevyaeTcs B KapTOUKe
JUYHO BEYILHUM IPUEM.

4.13. Tlepen oTmpaBKOW OTBETa 3asBUTEII0 WM OPraHy, HalpaBUBIIEMY OOpallleHue IJis
pa3penieHusl 3aMEeCTUTElb 3aBEAYIOIIETO W/WIHM CIEeUUATUCT 00s3aH MPOBEPUTH HAIMUKE
BCEX CTpaHHUll 0OpalieHus 1 OTBETAa Ha HEro, MPaBUJIbHOCTh OPOPMIICHUS U aJIpECOBAHUS,
HaJIM4MUe MOJNUCEH, MPUIOKEHUN (€CIM TaKOBbIE MMEIOTCS), CChUIKA HAa HOMEp U JIaTy
oOpareHusi, cAenarbh COOTBETCTBYIOIMIME OTMETKH 00 HMCTIOJHEHWH, 3apeTUCTPUPOBATH B
KypHaJIe UCXOAIIEH KOPPECTIOHICHIIMU U TOJBKO MOCIIE 3TOTO OTIPABUTh MO MOYTE.



4.14. B cnydae, eclii B NMUCBMEHHOM OOpaIleHWH HE YKa3aHbl (aMuiIus TpakKIaHHHA,
HaIpaBUBILEr0 OOpallleHue, U MOYTOBBIN aJpec, MO0 KOTOPOMY JOJDKEH ObITh HampaBlieH
OTBET, OTBET Ha oOpamieHue He naercs. Ecim B ykazaHHOM oOpallleHuu cojaepkKarcs
CBEJICHUS O NOJATOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM COBEPIIEHHOM NPOTHUBONPABHOM
JeSHUW, a TaKXe O JUUE, €ro MOJArOTABIMBAIOLIEM, COBEPIIAIOIIEM WM COBEPIIMBIIEM,
oOpailileHue NOJJIEKUT HAIPABICHUIO B FOCYAApCTBEHHBIM OpraH B COOTBETCTBUHU C €rO
KOMIIETEHIIHEH.

4.15. Tlpu moJiy9eHUH MHUCHMEHHOTO OOpaIeHus, B KOTOPOM COJAEPKATCS HEICH3ypPHBIC
JM00 OCKOpPOWTENbHBIE BBIPAKCHHS, YIPO3bl JKU3HH, 3J0POBBI0O M HMYIIECTBY
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TAKXKE YWICHOB €r0 CEMbH, BIIPaBE OCTaBUTh OOpalleHue 0e3 OTBeTa
M0 CYIIECTBY MOCTABJIECHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOONIUTH TPaKIaHWHY, HAIIPABUBIIEMY
oOpaitieHue, 0 HeIOMYCTUMOCTHU 3JI0YTOTPEOICHUS TTPABOM.

4.16. B ciydae, eciu TEKCT MUCHbMEHHOTO OOpalleHus He TMOAJAeTCs MPOYTEHUIO, OTBET Ha
oOpanieHMe He JaeTcd MU OHO HE TMOMJIEKUT HANpPABICHHI0 HAa pPacCMOTPEHHE
JOJDKHOCTHOMY JIMILY, O YEM COOOIaeTcs rpakJaHuHy, HallpaBUBILIEMY OOpalleHHe, eCiIu
ero (haMUIMsl ¥ TOYTOBBIN apec MOAJIA0TCS MPOYTEHHIO.

4.17. B cinyyae, eclii B MUCbMEHHOM OOpallleHUM TpakJaHWHA COJEP>KUTCS BOIPOC HA
KOTOPBIM €My MHOTI'OKPAaTHO JaBAJIMCh MMCbMEHHBIE OTBETHI [0 CYIIECTBY B CBS3U C paHEE
HaIpaBIsieMbIMU OOpaAlIEHUSIMU, U TIPU 3TOM B OOpaIeHUH HE MPUBOISATCS HOBBIE TOBOJIbI
WIH OOCTOATENBCTBA, 3aBENYIOIIMN YUPEXKACHHUS JIMOO YIOJIHOMOUYEHHOE HAa TO JIMILO,
BIIpaBE€ INPHUHATH pEUHIEHHE O OE30CHOBATEIBHOCTH OYEPENHOro OOpalleHus U
MPEKPAIICHUY NEPENUCKU C TPAKIAHWMHOM IO JAHHOMY BONPOCY IIPU YCIOBUH, 4YTO
yKazaHHOe OOpallleHHe W paHee HampasiisieMble oOpaieHus: Hanpasisuiuc B MBJIOY. O
JTAHHOM PELLEHUH YBEIOMJIISIETCS TPakIaHUH, HallpaBUBLINI oOpalieHue.

5. TpeOoBaHMsI K MUCbMEHHOMY 00paIllEeHHIO

5.1. B mnucbMeHHOM OOpalieHUH TpakJaH B 005A3aTEIbHOM TMOPSAJIKE YKa3bIBACTCS
HAaMMEHOBAaHUE aJMUHUCTpAlUH, JUOO QaMuiaus, MMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOILETO
JOJDKHOCTHOTO JIMI[A WM €ro JOJDKHOCTh B aamuHuctpammu JIOVY, a Takxke CBOMO
(damMuInio, UM, OTYECTBO, TOUTOBBIN aAPEC, IO KOTOPOMY JOJKEH ObITh HApPaBJIEH OTBET,
yBEIOMJICHHE TIepeajpecalun oOpalleHus], u3jaraeT CyTh NMPEAJIOKEHUS, 3asBICHUS WU
KaJI00bl, CTABUT JIMYHYIO MOIUCH U JaTy.

5.2. B cnyyae HEOOXOAMMOCTH B TMOJTBEP)KIEHHE CBOMX JOBOJOB TpaKIaHUH I10
NUCHbMEHHOMY OOpallleHUIO TpUjIaraeT JOKyMEHTHI U MaTepHalibl TM00 UX KOMHUH, KHUKKU
U OpUTHMHAJIbl MHBIX JOKYMEHTOB, NPHIOXKEHHbIE K OOpalllEeHUsM, BO3BPAILAIOTCS
3asBUTEJISIM 110 UX MPOCKhOe.

5.3. OO6pawenue, nocrynusiiee B Agmunuctpanuio MBJIOY no unHdopManmoHHBIM
cucTeMaM OOILEero MOJb30BAHMS, MOJJIEKUT PACCMOTPEHHUIO B MOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM
HactosuM Ilomoxkenuem.

5.4. I'paxaaHUH HaNpaBJIIE€T CBOE MHCbMEHHOE OOpAlllEHWE HEMOCPEICTBEHHO HAa WM
3aBEYIOLIET0 WM €ro 3aMeCTUTENIed, B KOMIETEHIMH KOTOPBIX BXOIUT PpELICHHUE
MIOCTaBJICHHBIX B OOpAIIEHUH BOIIPOCOB.

5.5. TlucemenHoe oOpallieHue, COAEpKalllee BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOJUT B
KOMITeTeHIHI0 agmuHucTpauu [0V, noayiekuT nepecbuike B TEYEHUE CEMHU THEW CO JHS
pErucTpaluy B COOTBETCTBYIOUIMI OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY AOKHOCTHOMY JIMILY, B



KOMIICTCHIHWIO KOTOPOTO BXOJAUT PCHICHHUC ITOCTABJICHHBIX B O6paI]_[eHI/II/I BOITIPOCOB, C
YBCAOMIICHUEM I'PaAKAaHHWHA O II€pCaapecalu €ro 06paHleHI/I}I.

6. Cpoku paccMoTpeHusi o0paleHuii rpaxaaH

6.1. OOpateHus rpakaaH, MOCTYIUBIIUE B yUpEXKICHUE, paccMaTpuBaloTcs B TeueHue 30
JTHEH cO IHS perucTpanun oOpalieHusl.

6.2. B Tex cnywasx, Korja sl paspelieHusi oOpaiieHus: HEeoOXOAWMO IPOBEICHUE
CHEIHUAbHON MPOBEPKU, UCTPeOOBAHUE OMOJHUTEIBHBIX MaTEPUaAJIOB, JIMOO MPUHATHE
JIPYTUX MEp, CPOKH pa3pelieHus: 0OpalieHnii 10 NTUCbMEHHOMY OOpAIEHUIO MCIIOIHUTENS
C MnoApoOHbIM OOOCHOBAHHMEM, MOTYT OBITb, B MOPAJKE HCKIOYECHUS, HPOIJIECHBI
JUPEKTOPOM JINOO YIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JMIIOM, HO He Oonee uem Ha 30 paHei,
YBEJIOMUB O TPOJICHUHM CpOKAa €ro pacCMOTPEHHUs TpakJaHWHA, HAIPABUBIIETO
oOpaiieHue.

6.3. IlpemnoxxeHus, 3asBIEHUST W >KajloObl, B PE3OTIONMU KOTOPBIX OBLT yKa3aH
KOHKPETHBIN CPOK UCIIOJIHEHUS - UCIIOIHAIOTCS B JAHHBIE CPOKHU.

7. OpraHuzauus JUYHOTO MPpUeMAa rPaKIAaH

7.1. Ilpuem rpaxmaan B MBJIOY BenyT: 3aBenyroniuil yuypexJIeHUs, €r0 3aMeCTUTENb.
[Ipuem npoBOIUTCS B COOTBETCTBUM C YTBEPKICHHBIM I'paprikoM mpuema.

7.2. Ilpy 7nuYHOM TIpUEME TPaXKTAHWH TPEABSIBIAET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSFOIIHIA
an4HOoCTh. CoaepikaHue YCTHOTO OOpalieHus 3aHOCUTCA B KapTOYKY JIMYHOTO IMpUeMa
rpaxkaanuHa. KapTouku JMYHOrO mpueMa, PEerUCTPUPYIOTCS B aBTOMATU3HPOBAHHOM
peXrMMe Ha KOMIIbloTepe (ydeTHas KapTouka JIMYHOrO Npuema mpuiaraetrcs). Bo Bpems
3alUCH yCTaHABIIUBAETCSA KPATHOCTh YCTHOTO OOpallieHus, MPpU MOBTOPHBIX OOpaIICHUSIX
JIeNaeTcsl 3alpoc O BCEX MMEIOLIUXCS B YUPEXKACHHHM MaTepuaiax Mo 3TOMY 3asBUTENIO
(kapTouka TpHEMa, y4YeTHas KapTouyka MHUChbMA, a TAKXKE apXWBHBIM Marepuail u Jp.)
[TomoGpanHble JOKYMEHTHI, BMECTE C KapTOUKOM MpHEMa MepealoTcsl BeAylieMy MpUeM
M0 JIMYHBIM BoIpocam. Pe3ynbTar mpuemMa MOCETUTENIe OTMEYAETCS B KapTOUKE JIUYHO
BEJIYILIETO MPUEM.

7.3. B cinydae, eciu H3JI0KEHHbIE B YCTHOM oOpamieHuu ¢GakTbl U OOCTOSTEIHCTBA
SIBJITFOTCSI OYEBUAHBIMU M HE TPEOYIOT JOTIOTHUTEIHHON MPOBEPKHU, OTBET HA OOpaIlieHue ¢
corjlacusi rpakJaHWHA MOXKET ObITh JJaH YCTHO B XOZE JIMYHOTO MPHUEMA, O YeM JIeTaeTcs
3alMCh B KapTOUKE JUYHOTO MpHeMa TpakJIaHUHA BEIyIIUM MpueM. B ocTaIbHBIX clTydasx
JaeTCs MUCbMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY MTOCTABJICHHBIX B 00OpaIlleHUH BOIIPOCOB.

7.4. Bo BpeMs JIMYHOTO MpUeMa Kbl rpakJIaHUH UMEET BO3MOXKHOCTh C/I€JIaTh YCTHOE
3asBJe€HUE JMOO OCTaBUTh MUCHBMEHHOE OOpallleHHE IO CYIIECTBY MNOJHMUMAEMbIX UM
BonpocoB. [lucbmMeHHOE oOpallleHne, MPUHATOE B XOJE€ JUYHOIO MpUEMa, MOIJICKUT
pEruCcTpaluy U PacCCMOTPEHUIO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKE.

7.5. B ciyuae, ecnu B oOpaiieHuu coepkKaTcsi BOMPOCHI, PEIIeHNe KOTOPHIX HE BXOIUT B
KOMIETEHIIUIO YUPEKACHUS , TPAKIAHUHY JAETCA Pa3bsICHEHUE, KyJla U B KAaKOM MOPSIKE
eMy CIieyeT OOpaTUThCS.

7.6. B xome nwyHOrOo mnpueMa TpakKJaHUHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B JaJbHEHIIEM
paccMOTpeHUU 00pallleHus, eCl eMy paHee ObLI JaH OTBET IO CYIIECTBY MTOCTABJICHHBIX B
oOpallieHuu BOIIPOCOB.



7.7. Ilpn HEOOXOAUMOCTH JUIsl PACCMOTPEHHUS TMOCTABJICHHBIX 3asBHUTEIEM BOMPOCOB Ha
npueM TpaXJaH MOXKET OBbITh MPUIJIANICH CHEIMUATUCT WKW TeAaror rpymnmsl (1o
JIOTOBOPEHHOCTH )

8. KoHTpoJib 32 CBOeBpeMEeHHbIM pa3penieHuemM
Oo0pamenunii rpa:kaan

8.1. Ha kaxnoe oOpalieHue 3aBOJUTCS KOHTPOJIbHAs KapTOYKa CPOKOB PacCMOTPEHUS
oOpallileHu# Tpaxk/iaH.

8.2. OOpaieHus rpaxaaH, Ha KOTOPHIE JAIOTCS MPOMEKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISI HE
cHuMaroTcs. KOHTposp 3aBepIIaeTcst TOJMBKO MOCIE BBIHECEHHSI OKOHYATEIIBHOTO PELICHNUS
Y TIPUHATHUS UCUEPIBIBAIOIINX MEP MO Pa3peLICHUIO MPEIOKECHUSI, 3asIBICHUS U KaJIOOBI.
8.3. Pemienne o CHATHH C KOHTPOJIA OOpaIeHUI TpakIaH MPUHUMAET TUPEKTOP, KOTOPHIA
JIaBajl IIOPYYECHUE 110 UX PACCMOTPEHHUIO.

8.4. 3amecTuTenb 3aBEAYIONIETO WM MO €ro TMOPYYEHHUIO IPYTHe OJDKHOCTHBIE JIMIA
JOJDKHBI OCYLIECTBIISITh B MpEAeiax CBOEH KOMIIETEHLIMH KOHTPOJb 32 COONIOACHUEM
HOpsZIKa PaCCMOTPEHUS OOpalleHUH Tpak]laH, aHAJIM3UPOBATh COJAEPKaHUE MOCTYMAIOIIUX
oOpailileHu#, TPUHUMATh MEPbI IO CBOEBPEMEHHOMY BBISBIICHUIO M YCTPAHEHUIO NMPUYUH
HapyIlIeHUs [IpaB, CBOOO M 3aKOHHBIX UHTEPECOB I'PaX/IaH.

8.5. KonnyecTBeHHbIN aHanu3 OOpalleHUi TpakJaH U aHaIu3 Xapakrepa oOpallleHui
I'PaKJ1aH POBOJAUTCA €KEMECAYHO, CXKEKBAPTAIBHO U €KETOLHO.

8.6. AHanUTHUYECKHE CIIPaBKHU TEKYLIEr0 XapakTepa OOpalleHHH rpakJaH, COLUATbHOIO
cTaTyca 3asBUTEJIEN, Pe3yJbTaTOB IIPUEMA COCTABIISIFOTCS 110 MEPE HaOOHOCTH.

8.7. 3aBenyrommii MB/IOY mnpuHuMaeTr Mepbl MO CBOCBPEMEHHOMY BBISBICHUIO U
YCTPAaHEHHIO IPUYMH HAPYILIEHUS MPaB, CBOOO] U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPAXK/IAH.

8.8. Jluma, BMHOBaThle B HAPYIIEHUU TMOPSIKA PACCMOTPEHHUS OOpaIEHUH Tpa)KaaH,
M3JIOKEHHOr0 B HacrosmeMm l[looxkeHnn, HeCyT OTBETCTBEHHOCThH, MPEXYCMOTPEHHYIO
3aKOHOAATEeILCTBOM PO.

9. XpaHeHHe MaTEePHAJIOB N0 00pPallleHUAM IPaKIAH

9.1. 3aBeayromuit MBJIOY ocymecTBisieT XpaHeHUE W UCIOJIb30BAaHUE B CIPABOYHBIX U
WHBIX MEJSIX MPEII0KCHUM, 3asIBJICHUH U KaJl00 TpakaaH.

9.2. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB IO OOpallleHUsIM TpakJaH
BO3jaraercs Ha 3aBenyromniero MBJIOY.

9.3. YcranaBnuBaeTcsi CpOK XpaHEHUS MPEIJIOKCHUM, 3asBIICHHUM, Xajno0 TpaxkIaH U
JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM W pa3pelieHueM - 5 jieT. B Heo0XoauMbIxX
CJIy4asiX SKCIEPTHON KOMUCCHEN MOXKET ObITh MPUHSTO pellIeHUE 00 YBEIMYCHUN CPOKa



XpaHEHUs WIN O MIOCTOSHHOM XPaHEHUH HanboJiee EHHBIX MPEeVIOKEHUN TpaX/IaH.

9.4. Tlo ucTeueHUU YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB XPAaHEHUS OKYMEHTBHI MO MPEIJIOKEHUSIM
3adBIICHUSIM M JKajo0aM TpakJaH MOANEKAT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBHH C
yTBepxkaAcHHbIM DenepanbHol apxuBHOU ciyxk00it Poccun 06.10.2000 . Ilepeunem
TUTIOBBIX YIPABJICHYECKUX TOKYMEHTOB, OOPa3yIOIIUXCs B ACITEIbHOCTA OpraHU3alllu, C
YKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHHS.

9.5. OOpamieHust rpak/iaH MOTYT HaIpaBJIAThCS B apXWB 0€3 pacCMOTPEHUSs, €CIU B HUX
COJIEpKATCSl PACCYXACHUS IO U3BECTHBIM IpoOIeMaM WM MOJHUMAIOTCS YXKE PEllIeHHbIE
BOIIPOCHI, HE TPEOYIOIINE JAOMOJIHUTEILHOTO PACCMOTPEHUS, & TAaKKE€ OECCMBICIICHHBIE 110
COZIEPIKAHMUIO.

9.6. Pemienue o cnucaHuu yKa3aHHbBIX OOpallleHuid mpuHuMaet 3aseayromuii MbBJIOY.

TTPUHATO: YureHo MOTUBHpPOBaHHOE MHeHHE CoBeTa poAuTEIeH MPOTOKOI OT
INenarornueckum coerom  30. 06.2022 r. Ne 4

MBJIOY «Pb1OKOBCKUI

71/C» TIPOTOKOJI OT

01.07.2022r. Ne 5
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KAPTOYKA JIMYHOT'O ITPUEMA I'PAK/IAH
3aBeAYIOLIEro JeTCKUM CaI0M

Jara mpuema
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Mecto paboTh
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